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Hacrosmee monoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM C TYHKTOM 6 cTatbu 12
@enepanbHoro 3akoHa oT 29.12.1994 Ne78-d3 «O OuOAMOTEYHOM Jene», NpPUKa3oM
MunucrepctBa KynbTypbl Poccuiickoii ®@enepammu ot 08.10.2012 1. Nel077 «O06
yrBepxkacHun [lopsika ydera JOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B COCTaB OWUONMHMOTEHYHOTO (HOHIIAN,
®enepanbHbiM  3aKk0HOM 0T 29.12.2012 1. Ne273-®3 «O6 obOpazoBanun B Poccuiickoi
®enepaunny», mpukazoM MuHHcTepcTBa mpocBewieHuss Poccuiickoit  ®denpepauuu  OT
24.08.2022r. Ne762 «OO6 yrBepxkaenuu llopsiaka oOpraHm3allid HW  OCYIIECTBIICHHS
o0pa3oBaTeNbHONW  JCATENBHOCTH 1O  OOpa3oBaTeIbHBIM  MpOTpaMMaM  CPEIHETO
npodeccuoHanTbHOTr0 00pa30BaAHUY.

1. OOuue moI0KeHus

1.1. VYyer JIOKyMEHTOB OUOIMOTEYHOTO ¢donma SIBJIIETCS OCHOBOI1
OTYETHOCTH M IUIAHUPOBAHUS JESATEIBHOCTH OMOIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET OOECIIEYEHHIO €ro
COXPaHHOCTH.

1.2. Yyer BKJIIOYAET PETHCTPALMIO TOCTYIJICHUS JOKYMEHTOB B OHOJIMOTECYHBIN
¢onn, wux BeIOBITUS W3 (GOHIA, WTOTOBBIE [JaHHBIE O BeduunHe (00BEME) BCEro
O6ubMoTeyHoro (hoHaa U €ro Mmojpas3einoB, CTOUMOCTh (OH/A.

1.3. OcHOBHBIC TpeOOBaHUS, IPEABSIBISIEMBIE K y4eTy OHOIMoTedHOro (hoH/a:

- IOJIHOTA M JOCTOBEPHOCTh YU4ETHOH MH(popMaruuy;

- OTIEPATUBHOCTB;

- TOKYMEHTHPOBAaHHOE O0(OPMIICHHE KaKJOT0 MOCTYIUICHUS B (DOH/T U KaXKIOTO BBHIOBITHS
u3 poHna;

- COBMECTUMOCTh MpHEMOB U (OpM yd4eTa, UX HAJSKHOCTh MpPU MaPaAIICIBHOM
UCIOJIb30BaHUU TPAJIUIIMOHHON ¥ aBTOMATU3UPOBAHHON TEXHOJIOIUH yUeTa;

- COOTBETCTBME HOMEHKJIATYphl  TIOKa3areneld ydera (OHOA  aHAIOTUYHBIM
[oKa3aTessiM rocy1apCTBEHHON OMOINOTEYHON CTaTUCTUKH.

1.4. Yyery mnojuexar BcCe JIOKYMEHTHI (IIOCTOSIHHOTO, UITMTEIBHOTO, BPEMEHHOTO
XpaHeHus1), mocrynaromue B (oug Oubnuoreku u BbhIObIBaromue u3 (QoHga OHOTHMOTEKH,
HE3aBUCHMO OT BHUJA HOCHUTEJIS.

1.5. Yder 1OKyMEHTOB BEAETCS B pEruCTpax MHAMBHUIYaTbHOTO M CYMMapHOTO
yuera B TPAJUIMOHHOM U (WJIN) BJIEKTPOHHOM BUJE.

1.5.1. Perucrpamu WH/IMBUYaJIbHOTO ydera JOKYMEHTOB SBIISIIOTCSL:
pEerucTpanioHHasl KHUTA, KapTOYKa PETUCTPAIlMA Ha OIpPEIeICHHBIA BHJ JOKYMEHTa IS
raser, SJKypHaJOB, JApPYrUX BHAOB  JOKYMEHTOB. Jlomyckaercs  Takke  perucrpamu
WH/IMBUIYAILHOTO y4eTa CYHMTaTh TOMOTpadUUEcKyr0 ONHCH (KaTajior), YYETHBIH KaTayor,
y4eTHbIN (ailn ¢ BBIXOAHBIMH (popMamu, (GOPMUPYEMBIMH B MOPSAIKE MHBEHTAPHBIX WJIM MHBIX
UJICHTU(QHUKAIIMOHHBIX ~ HOMEPOB  JTIOKYMEHTOB.  Permcrpsl WHIUBHYATBHOTO ydera
JOKYMEHTOB ~ OuOianoTeyHoro  (QoHAAa  COAEp)KaT PEKBU3MUTHI,  HAECHTHU(QHULIHPYIOIINE
KaXIbI JOKyMEHT C YyKa3aHHEM CBEJICHHH O TOCTYIUICHHH JTOKyMEHTa U O €r0 BHIOBITUH
u3 6ubnuoreyHoro GpoHa.

1.5.2. PerucTtpamu CyMMapHOro yd4eTa JOKYMEHTOB SIBJISIOTCA: KHUI'Aa CYMMapHOIO
yyeta OMOIMOTEYHOro (OHIA, JUCTHI CyMMAapHOTo yueTa OMOIMOTEYHOro (oHAa, XKypHa.
JlomyckaroTest pas3iaudHble MOAW(DHKAMK KHUTH CyMMapHOro ydera. HesaBumcumMo oT Bujaa
YYETHOTO JIOKYMEHTa PETUCTPhl CYMMApHOTO yueTa COoJlepKaT TPU B3aUMOCBSI3aHHbIC YaCTH:

"[MocTyruienre TOKYMEHTOB B OMOIHOTEeUHbIN o,

"BrIOBITHE TOKYMEHTOB U3 OMOIMOTeuHOro hoHaa",

"UToru nBMKeHUs1 OMOIIMOTEYHOTO (JOH/IA: UTOTOBBIC JaHHBIC HA KOHEI] OTYETHOTO
nepuona".

OO6001IeHHbIE JaHHBbIE OTpakaloTCd B  KaXJAOW YacTH perucrpa CyMMapHOTO
yueTa. B ayekTpoHHOMN cucTeMe ydeTa 3TH YaCTH MHTETPUPYIOTCS B €MHbIN YUeTHBIN (aii.

1.6. CyMMapHBIit 51 VHJVBH1yaJIbHBINA y4er donna BEJETCA
CTPYKTYPHBIMU  TNOApa3JeNeHUs MU  OUOIMOTEKH, B  BEIEHHMM  KOTOPBIX  HAXOIHUTCA



KOMIUICKTOBaHME (oOHIOa, a TaKXKe TMOApa3IeICHUsIMI, OOCCIeUNBAIOIIMMU XpaHEHUE |
WCITOJIH30BAaHUE 3aKPEIJICHHBIX 32 HUMH 4YacTer oomiero ¢poHaa OnOIMoTeK .

1.7. Cratuctuueckas uapopmaius o popMupoBanun OMOIMOTEYHOTO (POHAA O UTOTAM
roaa npeacrasisgercs B MBI MunkynsTypsl Poccuu.

2. Exununbl yuera 6u0anoTeqHoro pouaa

2.1. Bemnumna (00beM) W JaBWXKEHHE (OHAA H3MEPSIOTCS B YHUDHUIIMPOBAHHBIX
eMHUIIAX yUeTa.

OCHOBHBIMU  €IMHHMIIAMH yd4eTa JIOKYMCHTOB OHOJHMOTEYHOro (oHIa SBISFOTCS
AK3EMIUISP M Ha3BaHWE, JJIS Ta3eT - TOJJOBOM KOMIUICKT U Ha3BaHHUE.

JIOTIOJIHUTEIPHBIMU ~ €IMHUIIAMH  yueTa (OHAA SIBISIFOTCS T'OJOBOM  KOMILICKT,
METPOIIOJIKA, MOAMIMBKA (TMepeIuIeTHAs €IUHUIA); JUIA SJICKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB - €IUHUIA
MaMSTU JAaHHBIX.

2.2. OOmas BenmuurHa OWOIMOTEYHOTO (POHIA B IIEJIOM M €ro IOJPa3feiioB, B TOM
YHCIIE CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB M CETEBBIX YHAJIEHHBIX JOKYMEHTOB, YYHUTHIBACTCS B
9K3EMIUISIpaX, HOBbIC TMOCTYIUICHHSI - B OJK3EMIUIIpaX W Ha3BaHUAX. YHUCIO TOMOBBIX
KOMIUICEKTOB Ta3eT MPUPABHUBACTCS K YHUCITY IK3EMILISIPOB.

3. Y4er 10KYMEHTOB M0 BUIaM H KaTeropusim

3.1. [leyaTHble U3aHUS U HEONTYOIMKOBAHHbBIE JOKYMEHTBHI.

K nmeyaTHelM Wu31aHUSAM OTHOCATCS: TUPAXKUPOBAHHBICE U3JAHUSA, IOJIYyYEHHBIE
NeYaTaHueM WM THCHEHUEM, TMOJIUrpapuIecKue CaMOCTOSATEIBHO O(OpPMIICHHBIC: KHUTH,
OpOLIIOpBI,  KypHANbI, MPOIOIDKAIONIMECS  HM3JaHWs,  JIMCTOBbIE  W3JIaHUS,  Ta3eThl,
W30U3/IaHMs, HOTHBIC W3JaHMs, KapTorpapuyecKkue H3JaHusl, HOPMATUBHO-TEXHHYECKUE U
TEXHUUYECKUE IOKYMEHTHI, aBTopedepaTsl AUcCCcepTaIlHii.

K  HeomyOJMKOBaHHBIM  JIOKYMEHTaM  OTHOCATCS:  PYKONHUCHBIC  JOKYMEHTBI
(pyKONIMCHbIE KHHWTM M apXWBHbIE JOKYMEHTHI), a TakKe JOKYMEHTHI, H3TOTOBJICHHBIC B
MHUYHBIX DJK3eMIUIIpax, SBISIIONIMECS OOBEKTaMU MHTEIJIEKTYaIbHOM COOCTBEHHOCTH
(TemoHMpOBaHHBIE HAy4dHble pPa0OTHI, AMCCEPTAIMH, WPENPUHTHI, OTYETHI O HAy4HO-
MCCIIEIOBATENbCKUX paboTax, TEPEeBOJIbI, OMHCAHHUS AJIrOPUTMOB UM mporpamm  OBM,
MPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCKAsi ~ JOKYMEHTAIusl), TaKTHJIbHbIE pYKOJAETbHbIC W3AAHUS s
clenbIX W crnaboBUAAIIUX. PyKONHMCHBIE TOKYMEHTBHI, BXOASIIME B OMONHOTEYHBIC (HOHIBI,
SBIISIOTCS COCTaBHOM 4YacThio ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepannyd U y4UTHIBAIOTCS B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMM M TIPABOBBIMU aKTaMU IO YYETy AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB
u HacTosuM Ilonoxxenuem.

3.1.1. Kuuru u Opoitopsl y4UTHIBAIOTCS B IK3EMILISIpaxX U Ha3BaHUSX.

Kaxk oTnenbHbIN 3K3eMIUISIP U KaK OTAEIbHOE HA3BaHUE YUUTHIBAKOTCS:
- KaXJ10€ OT/IeNbHOE u3/lanue (KHUra, OpoIopa);

- KQX/10€ BXO/s11Ie€ B KOHBOJIIOT U3/JaHUE;

- KaXIbI OTACIBbHBIA TOM (BBIMYCK, YacTh) MHOTOTOMHOTO W3JaHHS, WMEIOIIHMA
WHJUBU]1yaJIbHOE 3arjaBue;

- Kaxmgas w3 OpoIIop, BBIMYIICHHBIX B OOBEAWHSIOMIEH WX H3AATEIbCKOU
namnke, OO0JIOKKE, MAaHKETKE;

- Kaxmas  KHWUTAa  Wid  Opommopa,  BXOASIMIas B KHIDKHYIO  CEpHIO
(HyMEpOBaHHYIO WJIM HEHYMEPOBAHHYIO);

- OT/ACNBbHO W3JaHHBICE TIPWIOKEHUS K KHUTAM W  OpomropaMm, HWMEIOIINe
WHUBU]IyaJIbHOE 3arjlaBU€ U CAMOCTOATENbHOE 3HAYEHUE.

3.1.2.  JIoKyMeHTBI, BBINOJIHEHHbIE peIbePHO-TOUEHUHbIM IpupTOM (1pudTOM
bpaiins), yauTsiBatoTCs B 9K3EMILIIpaX U HA3BAHUSAX.

DK3eMIUIIpOM I JTAHHOTO  BHJA W3JIaHUW  SBIAETCS  KaXJaas W3  KHUT
KOMIUIEKTa, 00beIUHEHHBIX OOIIUM HAa3BaHHUEM.



Kak opHO Ha3BaHME yUHUTBHIBAaeTCAd KOMIUIEKT U3JaHUS HE3aBUCHUMO OT YHUCIa
BXOJIIUX B HETO KHMT.

3.1.3. XypHanel ¥ NpPOJOIDKAIOLIUECS W3AAHMSI YUMUTHIBAIOTCS B OK3EMIUIApax u
Ha3BaHMSIX.

OK3EeMIUISIPOM CUYMTAETCS HOMEpP, TOM, BBINYCK, MW3/JaHHbIE IO OTAEIBHOCTH, a TaKKe
KOMILJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, IEPEIUIETEHHbBIX B OJJUH OJIOK M3/1aTEIIbCTBOM.

Kak omHO Ha3BaHME YUYMTHIBACTCS KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIIYCKOB, OOpa3yIOLIMX
OTIENbHYI0 €IUHUIY C OTIMYUTENIBHBIM 3aryiaBueM. IIpu u3MeHeHuM 3ariaBusi HOBOM
YUETHOW €IMHULEH CUYUTAeTCs W3JaHME, €CIM W3MEHEHHUE BHECEHO B IIEPBBIE ISTh CJIOB
3arJaBusl.

[lepuoauueckue TPUIIOKEHUS K OJKypHalaM, BBIXOJAAIIME CaMOCTOSTENbHO, MMEIOIIUE
UH/IUBUJYaJIbHOE 3arjlaBu€ M COOCTBEHHYIO HyMEpAalMio, YYUTHIBAIOTCA KaK OT/IEJIbHbIE
AK3EMILISPBI U OT/IEIbHbIC HA3BAHUS.

Kaxxpgas  cepusd  NpOAOIDKAIOIIErOCs — M3JAaHMA,  HMMEIOIIAs  MHIUMBUIYalbHOE
3arjgaBU€ UM TCOOCTBEHHYIO HYMEPALIMIO BBIITYCKOB, YUUTHIBAETCS KaK OTJEIbHOE Ha3BAaHUE.

Kaxnplif caMOoCTOSATENbHBIA TOM (BBITYCK) MPOJOJIKAIOIIETOCs M3JaHHs YYUTHIBACTCS
KaK OTJEJIbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. I'a3eThl yUUTHIBAIOTCSA B TOJOBBIX KOMIUIEKTAaX W Ha3BaHMSIX.

Kak onHO Ha3BaHME YYMTHIBACTCI KOMIUIGKT Ta3eT, OOpa3ylomMX OTAEIbHYIO
€AVHMIY C OTIMYMTEIbHBIM 3arjaBueM. IIpy u3MeHeHuM 3ariaBus HOBOW  YYETHOH
€AMHMLIEH CUMTAETCS U3/IaHUE, €CIIM U3MEHEHUE BHECEHO B IIEPBBIE ISATh CJIOB 3arjlaBusl.

OnHonHeBHBbIE  (pa3oBble)  Ta3eThl  YUUTBHIBAIOTCS B 3K3eMIUsipax  (Homep,
BBIYCK) U Ha3BaHUSX.

OTnenpbHO  W3JAHHBIE  IIEPUOAMYECKHME  IPWIOKEHHS K  raseraM, HMMEIIue
MHIMBUAYaJIbHOE 3arJlaBUE U COOCTBEHHYIO HYMEPALIMIO, YUUTHIBAIOTCS CAMOCTOSITENIBHO.

3.1.5. M3ouszmanus (ajbOOMBI, KOMIUIEKTBI, OTJENbHbIE JIMCTOBBIC MW3JaHUSA) U
penbedHo-rpaduIeckre mocoOus IS CIENbIX U CIA00BUAAIINX YUUTHIBAIOTCS B SK3EMILISIPax U
Ha3BaHMSIX.

Kak oTaenpHbI SK3eMIUIIp M OTAEIbHOE HA3BaHWE YUYMTHIBAETCS KAXKJbIM JHUCT (BBIMYCK)
CepUU U30U3JIaHuH, He 00BEAMHEHHbIE U31aTeIbCKOM Mankoi (0010KKOM, MaHKETKOMH).
JlucTtoBbie W3NMaHUA, OOBEAMHEHHBICE W3JATEIBCKON Manko (OOJOKKOW, MAaHKETKOM,
00epTKOi1) yUUTHIBAIOTCS KaK OJIMH 3K3EMIUISP U OJJHO Ha3BaHHUE.

3.1.6. HoTHble u3gaHMsl y4yUTHIBAIOTCA B JK3EMIUIIpax M Ha3BaHUsAX. Kak oTaenbHbIe
AK3EMILUIAPBI U OTAEIIBHBIE Ha3BaHUS YUUTHIBAIOTCS:

- CaMOCTOSTEIbHbIE HOTHBIE U3/1aHNs, O0BEIUHEHHBIE B OTHOM TeperuieTe (KOHBOJIOTE);
- OTJeNIbHBIE TAapTHH (T0JI0ca) U MapTUTYpa (KJIABUP), U3/1aHHBIE pa3/IeNbHO.

Kak ouH 3K3eMIUIsp U OJJHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

- OTAedbHbIE MapTHM (rosnoca), 00ObEIUHEHHbIE C MapTUTYpoH (KIaBUPOM) B OJHOM
W3/IaHUH, a TAK)KE MapTUH, O0bETUHEHHBIE U3JaTEIbCKOM Mankoi (00JI0KKOI).

3.1.7. KapTorpaguueckue u31aHusl yYUTHIBAIOTCS B SK3EMIUIApaxX U Ha3BaHUSAX.

Kak oTaenbHbIi 9K3eMIUISp U OTAEIbHOE Ha3BaHHE YUUTHIBAIOTCS:

- aTyackl, COCTOSIIUE U3 OTEIbHBIX HYMEPOBAHHBIX WM JaTUPOBAHHBIX BBIITYCKOB;
- KaX/IbIM BBIITYCK CEPUIHOTO M3aHUs KapThl MM aTiaca.

Kak oauH »3K3eMIISp M OJHO HAa3BaHUE YUMUTHIBACTCSA KapTa, M3JAHHAs HAa HECKOJIBKUX
aucTax (Moajexalux ckiieike), 00beIMHEHHBIX OOIIIM 3arjaBueM.

MHOroToMHBIe  (MHOTOJIUCTOBBIE)  KapTorpauuecKkue H3AaHus, OObeAMHEHHbIE
oOLINM 3arjlaBUeM, YUYUTHIBAIOTCS 110 KOJIMYECTBY TOMOB U OJTHOMY Ha3BaHUIO.

OtnenpHO  M3AaHHBIE, HO  HE  HUMEIOUIME  CAMOCTOATEIBHOTO  3HAYEHHS,
KapTorpauueckue NpUIOKEHUS K pa3iMYHbIM M3JaHUSIM (KHUTaM, OpoIIopaM, KypHajiam)
YUUTBIBAKOTCS €IMHBIM KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM M3JaHHEM.

3.1.8. HopmaruBHO-TEXHHYECKME M  TEXHHYECKHME  JIOKYMEHTbl  (IIaTeHTHbIE
JIOKYMEHTBI, TUIOBBIE MPOEKTHI M YEPTEXH, KaTajJOru INPOMBIIUIEHHOTO 000pYIOBaHHUS H



W3/IeNMid, HOPMATHUBHBIE JOKYMEHThl 1O  CTaHAApTU3alUU, TEXHUYECKUE  YCIOBUS,
PYKOBOJSIIME JOKYMEHTHI W IPaBHJIa) YUYUTHIBAIOTCS B HK3EMILUISIpaxX U Ha3BaHUSX.

Kak omun »K3eMIUIsip W OJHO  Ha3BaHME  YUYUTHIBAIOTCA  CTaHIApPThl U
KaTaJoru MPOMBIIUIEHHOT0 OOOpYIOBaHUS WM M3JCNUN, BBINYHICHHbIE B OOBEAMHSIOMICH HX
U3JIATEIbCKOM Tanke (0O0JIOKKE) MpU HaJIWMYMK Ha Manke OOIIel IEeHBI, COICpXKaHUS BCEro
U3JIaHUS, €IMHBIX BBIXOJHBIX JaHHbBIX.

Kak oTaenbHbIl 3K3eMIULSIp U OTACJIbHOE HAa3BaHUE YYUTHIBAIOTCS CTaHAAPTHI U
KaTaJoru MPOMBILIUIEHHOTO 000PYI0BaHUs U U3ACIUN, IPyrUe crielnaibHble BUbl JOKYMEHTOB,
BBINYILIEHHBIC B BUJIE OTACJIbHBIX JIMCTOB, €CJIA KXl U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJIHBIC JaHHBIE,
IIEHYy, TUPaX, 1a)Ke €CIM OHU 0OBhETMHEHBI OJTHOM MU3/1aTeILCKON MarKou (00JI0KKOH ).

3.1.9. HeonyOnukoBaHHBIE JOKYMEHTBI YUUTHIBAIOTCS B AK3EMILIIpaxX U Ha3BaHUSX.

Kak ouH 3K3eMIUIsIp U OJJHO Ha3BaHHE YUUTHIBAIOTCS:

- JICTIOHMpOBaHHAasg Hay4yHasi pabora (KOMIUIEKT, COCTOSIIIMN W3 JBYX JK3EMIUISPOB
paboThl) U COMPOBOJUTEIBHBIE IOKYMEHTHI;

- HEOIyOJIMKOBaHHBIE IOKYMEHTHI, COPOILIIOPOBAHHBIC MJIM COJEPKAIIMECS B OTICIbHOM
narnke.

JIns KOHCTPYKTOPCKOW JOKYMEHTAIlMM €AUHULIEH ydeTa SABISETCS YEPTeX WIH
MONMHBIA KOMIUIEKT KOHCTPYKTOPCKHX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIMXCS K OJHOMY H3JICIHIO
(oOBeKTY).

3.1.10. Oo0HOBIsIEMOE [IEYaTHOEC  M3JaHUE  YYUTBHIBACTCI  Kak  OTHEJIbHOE
Ha3BaHWE W OTACIIBHBIA SK3EMIUIAP TMPU MEPBUYHOM TMOCTYIUIEHUH B OUOIHOTEKY.
[Tocnenyromuye MOCTYIJICHHUS BKJIAJHBIX JIUCTOB, MPEAHA3HAUYEHHBIX [JIS JOIMOJHEHUS WU
3aMEHBbl COOTBETCTBYIOIIUX JINCTOB B WU3/IaHHUH, OTACIILHOMY YUYE€Ty HE MOJICKAT.

3.1.11. ®akcuMHIBHOE U3/1aHUE YUUTHIBAECTCS KAaK OPUTHHAIL.

3.2. AynroBu3yanbHble JOKYMEHTHI.

K ayJIMOBU3yalbHBIM JOKyMEHTaM OTHOCSITCS (OHOOKYMEHTHI,
BUJICOJIOKYMEHTHI, (DOTOIOKYMEHTHI, KHHOJJOKYMEHTHI.

3.2.1. Enmununamu yyera (¢GOHAA ayIMOBU3YAIbHBIX JOKYMEHTOB  SIBJISIFOTCS
AK3EMIUISIP M Ha3BaHHE.

Kaxk oTnenbHbIN SK3EMIUISIP YUUTHIBAIOTCS:

- IUCK - JIJISl TPaMITJIACTHHOK;

- KaTyIlKa, KacceTa uin 000UHa - 1711 MAarHUTHBIX (POHOTPaMM;

- KacceTa - 7151 BUJIEOJOKYMEHTOB;

- Kazp - Ui (POTOIOKYMEHTOB (IMaNO3UTUBOB, CIAII0B);

- 006uHa - 17151 KUHO(MUITEMOB.

Kak o1HO Ha3BaHUE yUNUTHIBAIOTCS:

- OTHENbHO BBINYIIEHHas TpaMIUIaCTHHKA, Kaccera JUOO KOMIUIEKT (ambpOoMm)
rpaM-IJIaCTHHOK, KacCeT, 00beTUHEHHBIX OOIIMM HAa3BaHHUEM;

- MarHuTHas (oHorpaMMma Ha OJHOW KaTylike (KacceTe), MarHUTHas (oHOrpamMma Ha
HECKOJIbKUX KaTyIIKax (KacceTax), 00beTMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHUEM;

- OTHeNbHO W3AAHHBIA  (OHOAOKYMEHT WM  KOMIUIEKT  (DOHOJOKYMEHTOB,
00BEAMHEHHBIX OOIINM 3arJaBUeEM;

- KHUHOQWIbM, TUapUIbM HE3aBUCUMO OT YMCIIa COCTABIISIFOIIMX YacTed Wi KaapoB (s
KOMILJIEKTA JINarl03UTUBOB).

3.2.2. AyauoBu3yalbHbIE JOKYMEHTBI, SBISIONIMECS NPUIOKEHUEM K Pa3IMYHbIM
U3JIAaHUSIM ¥ BBHITIONMHSIONINE CAMOCTOSITENbHBIE (YHKIMHU, a TaKXke MCIHOIb3yeMble B
paboTe OTIETbHO OT OCHOBHOTO M3aHUS, MOTYT YYUTHIBATHCS KaK OTIACIbHBIC IK3EMILISPHI.

3.3. JIokyMeHTBI Ha MUKpO(OopMax.

K nmoxymentam Ha MUKpO(OpMAax OTHOCSTCS MUKPOGUIbMBI U MUKPODUIIIH.

3.3.1. EpuHunamMu yueta JOKYMEHTOB Ha MHKPO(OpMax SIBISIOTCA JK3EMIUIAP U
Ha3BaHUE.



OK3eMIUISIpOM Il JOKYMEHTOB Ha MHKpodopMax SBISIOTCA: pYyJIOH -  JUIS
MUKPO(DHIEMOB; uIIa - 11si MUKPOQHIIL.

Kak OJTHO Ha3BaHUE YUUTHIBACTCS KOMILJICKT MHUKPO(DUIEMOB 170031
MHUKpO(uILL, 00bEJMHEHHBIX OOIUM 3ariaBUeM, HE3aBUCUMO OT YKCJIa COCTABIISIOIINX YacTel.

3.3.2. OOmwmii o0beM ¢oHOAa TOKYMEHTOB Ha MHUKpO(OpMax YUHUTBHIBACTCS IIO
KOJINYECTBY PYJIOHOB U (PMIL, BKIIOYas KOMNHUU Pa3HbIX NOKOJEHUH (apXUBHbIE/pE3epBHBIE U
M0JIb30BATEIBCKUE).

3.4. DJEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI.

K 5JeKTpOHHBIM JOKyMEHTaM OTHOCSATCS JOKYMEHTBI Ha CBEMHBIX HOCHTEJSIX
(KOMIIAKT-IUCKH,  (haem-KapThl);  JAOKYMEHTBI, pa3MelllaeMble Ha  JKECTKOM  JUCKe
KoMIbloTepa (cepBepe) OMOIMOTEKM W JOCTYIHBIC TOJH30BATENAM Yepe3 HWH(POpPMAIMOHHO-

TCJIICKOMMYHHUKAIIUOHHEBIE CETHU (z[anee - CCTCBBIC JIOKAJIBHBIC ,Z[OKYMGHTBI); JOKYMCHTHI,
pasMeacMbIC Ha ABTOHOMHBIX aBTOMATH3UPOBAHHBIX pa6oq1/1x CTaHIIUAX OMOIMOTEKH
(z[anee - HHCTAJUIMPOBAHHBLIC I[OKYMCHTBI); JOKYMEHTBI, PasMCIICHHBIEC Ha BHCIIHUX

TEXHUYECKUX CpEACTBaX, IoJlydyaeMble OMOTMOTEKOW BO BpPEMEHHOE IIOJIb30BAaHHE uepes3
UH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAI[IOHHBIE ~ CeTM Ha  YCJIOBUSX JOrOBOpa, KOHTpPAKTa,
JMIIEH3UOHHOTO  COTJIAIEHUSI C TMPOW3BOAMTENSIMA HMHGpoOpManmu  (Jajee - CeTeBbIC
yJlaJIeHHbIE IOKYMEHTBHI).

3.4.1. EnuHunamMum yudera OJJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB Ha CbEMHBIX HOCUTENSX
SBJISIIOTCSI SK3EMILISIp U Ha3BaHUE.

3.4.1.1. Kak OTAENbHBI SK3eMIUISIp YYUTHIBACTCS KaXKIbIi ABTOHOMHBIH OOBEKT
(KOMITaKT- JTUCK).

Kak oTaenpHble 53K3eMIUISIPbl MOTYT YYWUTBHIBAThCS TPUIOKEHHS K PAa3IUYHBIM
U3JJaHUSAM, BBINOJHSAIOLIME CaMOCTOSTENbHbIE (DYHKIMHM, a TaKKe MHCIOJIb3yeMble B
paboTe OTAEIBbHO OT OCHOBHOI'O U3JIaHUS.

Kak otTnenbHble 3K3EMIUIAPbl HE  YYUTHIBAKOTCS ~ KOMIAKT-TUCKH, €CJIM  OHHU
IPEJICTaBIISIIOT COOOM BKJIAJKY (BJIOYKEHHUE) B U3/IaHUE WM €T0 HEOThEMIIEMOE IIPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 0J1HO Ha3BaHHE YUUTHIBAIOTCS:

- OT/IEJIbHO BBIMYIIEHHBIH KOMITaKT-TUCK;

- KaXJbIil KOMIAKT-INUCK, BXOIAIIUN B HyMEPOBAHHYIO WM HEHYMEPOBAHHYIO CEPHIO
ANEKTPOHHBIX U3IAHUN;

- KOMIUIEKT KOMITaKT-AUCKOB, 00bEAMHEHHBIX OOLIMM Ha3BaHUEM;

- U3JIaHHBIE B KA4€CTBE CAMOCTOSITEIbHBIX M3JaHUNM MPUIIOKEHUS K M3JaHUSAM JII000TO
Jpyroro BHJa, UMeEIOIIME COOCTBEHHOE 3arjlaBue M JIOMYCKAloIIMe MX MCIOJb30BaHME 0e3
oOpailleHus: K OCHOBHOMY
U3JIaHUIO.

3.4.1.3. B nmokymentax Ha Qiem-kaprax Kak OJMH DK3EMIUISIP U OJIHO Ha3BaHUE
YUUTBIBAETCS KaXA0€ LIEJIOCTHOE IIPOU3BEIECHUE, NMEIOIEE CAMOCTOATEIBHOE 3arjaBHe.

3.4.2. EnuvHunamMu yyeTra CETEBbIX JIOKAJIbHBIX W HWHCTAJUIMPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB
SIBIISTIOTCSI SK3eMILIsIp (YCIIOBHAs €AMHUIA YUeTa) U Ha3BaHHE.

Kak onHo  Ha3BaHMe  y4YMTBIBaeTCSl  LEJOCTHOE  IPOU3BEACHHE,  HMMeEIoIlee
CaMOCTOSITENILHOE 3arjlaBUe, BHE 3aBHUCHUMOCTH OT €ro mpexacrasieHus. Kak onHa enuHuna
YYHUTHIBACTCSI TTOTIOJHIAEMBIA U OOHOBIIIEMBIN JICKTPOHHBIA JOKYMEHT.

OK3eMIUIIpOM ~ ABISiETCd JOKYMEHT B OIpelelieHHOM ¢opmare XpaHEeHUs WIu
npecraBieHus. QopMaThl OTHOM U TOM K€ €IMHUIIBI KOHTEHTA YYUTHIBAIOTCS OTAEIBHO.

3.4.3. EauHunaMy ydera CETEBbIX YAAJEHHBIX JOKYMEHTOB SBISIOTCA OSK3EMIUIIP
(ycnoBHas €IMHMIIA yY€Ta) U Ha3BaHHUE.

Kax OJINH IK3EMILIISP u OJTHO Ha3BaHUE YUUTBIBAETCS KaXIbIi
MIOJIHOTEKCTOBBIA ~ DJIEKTPOHHBIM ~ JOKYMEHT, HMEIOIIMI  CaMOCTOSITENBHOE  3arjaBue,
BKJIIOYEHHBIN B MaKeT, K KOTOpoMy 0(OpMIIEHO MPaBo JOCTyMa y ero npouspoaurens. Kak ogna
€MHMIIA YYUTHIBACTCS MOMOJIHAEMbIN U OOHOBIISIEMbIH 3JIEKTPOHHBIN TOKYMEHT.



IV. Yuer nocrynjieHust J0KyMeHTOB B OMOJINOTEeYHBIH (POHA

JIOKyMEHTBI TOCTYHNAIOT B OMOJIMOTEKY M BKJIIOYAIOTCA B OuOIMOTEUHBbIH (oHI B
pe3yibTaTe INOCTaBKU O0S3aTENILHOIO HK3EMIUIApa, NOKYNKM (IIOAMUCKH, OOMEeHa, AapeHHus,
MOXKEPTBOBAHUS, KOIMPOBAHHS OPUTHHAIOB U3 (OHa OMOIHOTEKH).

4.1. JIoKyMEHTbl NPUHUMAIOTCS 110 MEPBUYHBIM YUETHBIM JIOKyMEHTaM (HakJajaHasi,
aKT), BKJIIOYAIOIIUM CIIMCOK MOCTYIJIEHUH.

4.1.1. IlpumeM [OKYMEHTOB, T[IOCTyHarOIUMX B OHOMHOTEKY 0€3 TEpPBUYHBIX
JOKYMEHTOB Ha 0€3BO3ME3AHON OCHOBE (00s3aTenbHbIE  HK3EMIULIPBI,  JICTIO3UTHBIC
9K3EMIUISIpbl  MEXJIYHApOIHbIX  OpraHU3aLMi, 0e3BO3Me3THbIE HOCTYIJIEHUS u3
HEM3BECTHBIX M AHOHHUMHBIX HMCTOYHHUKOB), OhOPMIISIETCS aKTOM O IIpUeMe JOKYMEHTOB.

4.1.2. Tlpuem [TOKYMEHTOB, IIOCTYMAKOIIMX B OHOJMOTEKY OT HOPHUAUYECKOTO,
¢u3mueckoro nuIa B BHUAE Japa C YKa3aHWEM €ro Ha3HAueHUs Ui IOTOJHEHUs
6ubnuoreyHoro (Qonma, odopmiseTcs JOrOBOPOM IOXKEPTBOBAHUS B COOTBETCTBUU C
I'paxxnanckum koaexcom Poccuiickoit @eneparuu (ct. 574, 582)1.

4.1.3. Ilpuem [JOKyMEHTOB OT 4YHTaTeJed B3aMEH YTEPSHHbIX U IPHU3HAHHBIX
PaBHOLICHHBIMH yTpaueHHBIM, 0(OPMIIIETCSI aKTOM O TpUeMe JTOKYMEHTOB B3aMEH YTEpPSHHBIX.
B axte yxaspiBatoTCs (paMuiaMs, WHUIMAIBI YHUTATENs, CBEACHHUS 00 YTEpSHHBIX M3JAHHIX
(perucTpalMoOHHBIA HOMEp, KpaTkoe OubnrorpaduyecKkoe ONMUCcaHue U3JaHus, 1IeHa), CBEICHUS
O NPUHATBHIX M3AaHUAX (KpaTkoe Oubiauorpaduueckoe ONUCAHWE HU3JAHUS, 1EHa), MOANUCH
YUTATEIS ¥ IPUHUMAIONIEH CTOPOHBI.

4.2. OueHKa CTOMMOCTH MEPUOAMYECKMX HW3JaHUH, TMOCTyHamomuX B OMOIMOTEKY Ha
BPEMEHHOE XpaHEHHE, HE IPOU3BOAUTCA.

4.3. JIOKyMEeHTBbI, HOCTYIAIoLIMe B OUOINOTEKY, [TOAIEKAT CYMMAapHOMY yUeTy.

4.3.1. CeneHust 0 BKJIIOYAEMBIX B OMONMOTEYHBIN (POHA AOKYMEHTaX (UKCHUPYIOTCS B KHUTE
CyMMapHOro ydera OuOIMOTEYHOro (OHAA WIM B APYroM BHJE perucrtpa corjacHo m. 1.5.2.
Peructppl cymmapHoro ydera JOJDKHBI HMMETh 3arojOBOYHbBIE JaHHbIE: HAMMEHOBAaHUE
perucrpa, HaMMEHOBaHWE OpraHu3alMy, NoJpasfelieHus. B peructp BOMchIBaKOTCA
JMaHHBIE O TIOCTYNHMBIIEH TMAapTUW JIOKYyMEHTOB: Jara ¥ TIOPSAIKOBBI HOMEp 3aluch
(TOpSAIKOBBIA HOMEp 3alMCH €XEerogHo HauuHaercs ¢ Ne 1), HMCTOYHMK NOCTYIUIEHUS,
HOMEp U JlaTa MEpPBHUYHOIO YYETHOTO JIOKYMEHTAa, KOJWYECTBO MOCTYMHUBIIMX JOKYMEHTOB U
CTOUMOCTb.

4.3.2. CymmapHbIi yd4eT TIOCTYIJICHHS  JJICKTPOHHBIX  CETEBBIX  JIOKAJIBHBIX
JIOKYMEHTOB BEJIeTCSI B DJIEKTPOHHOM pPEECTpe B COOTBETCTBUHM C MokazaTensmu 1m.5.3.1, ¢
yYKa3aHUEM JaThl 3arpy3KH MOCTYIUIEHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CyMmMapHbIif y4eT TOCTYIUICHHS 3JEKTPOHHBIX  CETEBBIX  yJallCHHBIX
JOKYMEHTOB BEAETCS B DJJIEKTPOHHOM pEEecTpe C OTPAKEHUEM CIIEAYIOIIUX IoKa3aTelsei:
JaTbl U TOPSIIKOBOTO HOMEpA 3allCH, PEKBU3UTOB JIMLEH3MOHHOTO JIOTOBOpa (Ha3BaHHS H
HOMEpa JOKYMEHTa, CpOKa €ro JAEWCTBUSA, CTOMMOCTH), KOJM4YecTBa 0a3 JaHHBIX (MaKeTOB) U
BKJIIOYEHHBIX B HUX Ha3BaHUH.

[Tpu moacueTe cymMMapHOro KOJIMYECTBA Ha3BaHUM HCKIIOYAIOTCS TyONMpyroluecss Ha3BaHUs B
nakKeTax Ha OJHOM ruatdopme.

4.4. JloKyMeHTBl, TOATOTOBJIEHHbIE K TMpueMy B  OuOnuoreuHbii  GoHx,
MOJBEPraroTcs NEPBUYHON 00pabOTKe ¥ MHAUBUIYAIbHOMY YUETY.

4.4.1. ManuBuAyandbHBIM YYeT JOKYMEHTOB OCYLIECTBISETCA IYyTEM NPHUCBOCHMS
KaXJIOMY DK3EeMIUIAPY JOKYMEHTa pPETHCTPAllMOHHOIO HOMEpa, HHOIO 3HaKa B KadecTBe
PETUCTPAllMOHHOTO  HOMEpa (cucremMHOTO HOMeEpa KOMITHIOTEPHOH MIPOTrpaMMBEI,
MITPUX-KOAAa U JAPYrHX).

WuauBuayalbHbIE HOMEp 3aKperisieTcsl 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BpeMsl €ro HaxOXKICHHS B
¢donne Oubnmoreku. PerucTpanyoHHbIE HOMEpa HCKIIOUYEHHBIX M3 (OHIA TOKYMEHTOB HeE
NIPUCBAaNBAIOTCSl BHOBD MIPHHATHIM JOKYMEHTAM.



PeructpanmonHnble HOMeEpa IPOCTABISIOTCS HEMOCPEACTBEHHO Ha JOKYMEHTax H
OTPaKaKOTCs B PETUCTPE MHIMBHUYaIbHOIO yUeTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOJINOTEKE.

Peructppl MHAMBHIYyadbHOIO Yyd4eTa JOJDKHBI HMETh 3arojIOBOYHbIE JaHHbIE!
HAaUMEHOBAHME PETrHCTpa, HAMMEHOBAaHUE OpraHM3aluM, CTPYKTYPHOIrO IojapasieleHusd. B
pPETUCTp BIIMCHIBAIOTCS JAHHBIE O KaXIOM JIOKyMEHTE: Jara 3allCu B  PETUCTPE,
pPEruCTpallMOHHBI HOMeEp, KpaTkoe OulOimorpaduyeckoe oOmnucaHue JIOKyMeHTa (aBTop,
3arjiaBU€, TOM, 4YacTb, BBIIYCK, MECTO M TOJ H3JaHMs), L€HAa JOKyMEHTa, YyKa3aHHas B
COINPOBOJUTEIIEHOM JTIOKYMEHTE.

4.42. WHuBHuyaIbHBINA y4der [IEPUOANYECKUX U3JIaHAN BEJIETCA B
PETUCTPALIMOHHOW KapTOTEKE MEPUOJMYECKUX M3JaHWM, MpeAHAa3HAYeHHOM i1 ydera
Ka@X/IOTO HA3BaHUS U KAKJIOTO IK3EMIUIAPA, WM B aBTOMAaTU3MPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

JUie  NepuoguvecKuxX  M3JaHUM B KAueCTBE  PErMCTPALMOHHBIX  HOMEPOB

MOTYT HCIIONIB30BAaTbCsA JIIOOBIE WACHTH(PHMKALMOHHbIE HOMEpa: CHCTEMHBIH HOMEp B
aBTOMATU3UPOBAHHOM 0a3e [aHHbBIX, PErUCTPALMOHHBIA (MOPAIKOBBIN) HOMEp 3amKucH B
PErUCTPAllMOHHON KapTOTEKE.
4.4.3. uauBuayanabHbI y4eT JOKYMEHTOB, MMEIOLIMX B CBOEM O(GOPMIIECHHM JparoleHHbIE
MeTaulbl W (WIM) JparoneHHble KaMHM ¥ OTHECEHHBIX K KaTeropuu ceioBoro
XPAaHEHUs, OCYIIECTBIISIETCS B CIIELIMAIBHOM PETHCTPE, B KOTOPOM, KPOME TpPaJUIIMOHHBIX
noKasaresei, JaeTcsl OMMcaHue BHEITHero ohopmiieHus: AoKyMmeHTa. Kaaplii JMcT perucrpa
COINPOBOXKAAECTCA MTOIOBOM 3allUCBI0 C YKAa3aHWMEM [JaThl €€ COCTaBJICHHMsS M KOJIMYECTBA
ONMCAHUU Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax MHIMBUIYaJbHOIO ydeTa B NPUMEYAHMSX YKa3blBACTCA HAIUYUE U
BU/J] IPUJIOKEHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TaKKe€ OCOOEHHOCTH JK3EeMIUISIpa LEHHBIX WU
pelKUX JOKYMEHTOB (HampuMmep, HaJuuue YHUKAJIBHOTO IeperieTra, MapruHaiui, nedeKToB
u T.1.). Ilpy Hanmmuuu nacnopra JOKyMEHTa JaeTcsi OTChbUIKA K HeMy. B mnpumedanusax
MOJKET YKa3bIBaThCS MPUHAMLJIEKHOCTh JOKYMEHTA K KATETOPUM KHM)KHBIX ITaMSATHUKOB.

4.4.5. WNHuBuyanbHbINA y4er 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKQJIBHBIX
JIOKYMEHTOB OCYILECTBJII€TCSI IyTeM BBoJa B 0a3y JaHHBIX MeTauH(poOpMaluu O
3arpy3ke JIOKyMEHTa B OJJIEKTPOHHYIO OMOJIMOTEKY € aBTOMaTHYECKHMM IPHCBOEHUEM
UICHTU(PHUKAIIMOHHOTO (CUCTEMHOT0) HOMEpa KaxX/I0My TOKYMEHTY.

4.4.6. WNHnuBunyansHbI y4der AIIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJIEHHBIX
JIOKYMEHTOB OCYILIECTBIISICTCS B JJEKTPOHHOM BHJE IIyTeM perucrpanuu 0a3 JaHHBIX
(maxkeToB) 0€3 MPUCBOEHUS UM PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpA.

B peectp MHIMBHIYyadbHOrO Y4eTa CETEBBIX YAAJECHHBIX ITOKYMEHTOB BKJIIOYAIOTCA
OCHOBHBIE XapaKTEpUCTHKU 0a3bl JaHHBIX ([IaKeTa): omnucaHue Oa3bl JAHHBIX (Ha3BaHMUE,
IpOM3BOUTENb, IUIaThopMa U (WJIM) ajapec BXoJa), CPOK OKOHYAHMS IIpaBa JOCTYIIA,
KOJMYECTBO HAa3BaHUM, BXOJSIIUX B 0a3y IaHHBIX (TTaKeT).

B konuuecTBO Ha3BaHWUM  BKIOYaeTcss oOmIiee  KOJIMYECTBO  MOJHOTEKCTOBBIX
JOKYMEHTOB (KHMI, JKypHQJIOB, Tra3eT, [aTeHTOB, CTAHJApPTOB M JPYTUX JIOKYMEHTOB,
yUUTBIBaeMbIX B OuOiMoTeke). He BKIOYalOTCA B 3TO KOJIMYECTBO JIOKYMEHTBHI, KOTOpBIE
OOBIYHO HE M3JAI0TCS OTAENIbHO B TedyaTHOM (opmare, Takue Kak MNpopMIM KOMIIAHUH,
CTaTUCTHUYECKUE TaONUIIbl, aHATUTUYECKHE MaTepuayibl MapkeTuHra. Jlns 06a3  JgaHHBIX
(makeToB), HE  COJEp)KalIUX IOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B pEKBHM3UTE '"Ha3BaHue"
IIPOCTABIISIETCS €UHULIA.

4.5. JlokymMeHThl, BKJIO4aeMmble B (oHA Oubmmoreku, Mapkupyrorcesa. [Ipu 3Ttom moryt
ObITH HCIIOJIb30BAaHbl IITEMIIETIH, KHU)KHbIE 3HAaKHM, WHIUBHIYaJbHbIE IITPUXOBBIE KOJIBI,
Ipyrue BuAbl MapkupoBKH. OCHOBHbIE TpeOOBaHMS, KOTOpbIE JIOJKHBI  COOJIFOATHCS
Opd  MapKUpPOBKE JOKYMEHTOB: 0O0O3HAaUe€HHE NPUHAIJIECKHOCTH, 3CTETHKA, JOJTOBEYHOCTh
MapKUPOBOYHOTO 3HAKa, COXPAHHOCTh TEKCTa WM APYroi 3HaKOBOW MH(OpMALIUH.

4.6. Ha pnoxyMmeHTax, SBISIFOIIMXCSA NPWIOKEHHEM K OCHOBHOMY HOCHUTENIO H
€ro HEOThEMJIEMON YacThI0, IPOCTABIISAIOTCS T€ )K€ PEKBU3UTHI, UTO U HA OCHOBHOM JJOKYMEHTE.



4.7. DneKTpOHHBIE CETEBBbIE JIOKAIBHBIC JOKYMEHTHI M D3JCKTPOHHBIC CETEBBIC YHalCHHBIC
JOKYMEHTBI HACHTU(DHUIUPYIOTCS CIIEUATbHBIMUA IPOTPAMMHBIMH CPEACTBAMH.

4.8. Ha  mpuHATBIX  MEPBUYHBIX  YYETHBIX  JOKYMEHTAaX  MPOU3BOIAMUTCS
3aMucCh, MOATBEPXKAAIOIIAs, YTO MOCTYMHBIINE JOKYMEHTHI NMPUHATHI B OMOIMOTEUHBIH (OHI
KaKk B 00BEKT 0c000 IEHHOro IBMXUMOro umymiectBa (mamee - OLLJIM) wim xak B OOBEKT
WHOTO JIBKMMOTO UMYILIECTBA.

4.9. TIlepBuuHble Y4YETHBIC JOKYMEHTHI, TOATBEpXKIAIONIKEe (aKT MOCTYIUICHUS,
MepeaaroTCsl B OyXraaTepHio JUisl BKIFOUCHUS B ydeT OuOiaroTeuHoro GoHa.

4.10. E>xexBapTaibHO, NpH YCIOBHM wu3MeHeHHs coctaBa OLJIM, cBexenuss o0
o0m1eM KOJIMYeCTBE U CTOUMOCTH JIOKYMEHTOB, BKIIIOUEHHBIX B cOCTaB OuOnuoTedHoro ¢oHna,
KaK 00BEKT 0c000 [EHHOTO JIBKMMOI'0 HMYILECTBA, EPEAAIOTCS YUPETUTEIIIO.

S. Yder BbIOBITHS JOKYMEHTOB M3 OM0/IMOTE4YHOr0 (pOHA

JIOKyMeHTBI BBIOBIBAIOT M3 OMOIMOTEYHOro ()OHIA B CBS3M C (DU3MUECKOW yTpaTou
WIM YaCTUYHOM 70O TOMHOW  yTpaToil MOTpeOUTENbCKHMX CBOWCTB.  BriObIBaroiue
JIOKYMEHTBl ~ MCKJIFOYaKOTCS u3 OMOJIMOTEYHOTO dbonga u CIIHCBIBAIOTCS c
BO3MOXXHOCTBIO  TOCHEAyromeld 0e3BO3Me3qHON IMepenadyd B Jpyrue OuOIMOTEeKH ITHO0
peanu3aium.

5.1. HckmroyeHwe JOKYMEHTOB U3 OubnuoreyHoro (oHAa JOMYyCKaeTcs Mo

CICIYIOIUM TPUYMHAM: yTpaTra, BETXOCTh, NIEPEKTHOCTh, YCTApEIOCTh IO COJCPIKAHUIO,
HENpPO(UIHHOCTS.
HempoduinesHOCTh JTOKYMEHTOB yCTaHABIMBAeTCS Ha OCHOBE [Ipodwisi KOMIUIEKTOBAaHUS
dboHIa WM HMHOTO HOPMATHUBHOTO JIOKYMEHTAa, YTBEPkKJAAEMOTO 3aBENYyIOIIUM OUOINOTEKH.
[To npuuymHe HempoQUIBHOCTH MOTYT HCKIOYaThCs W3 (OHAA  JOKYMEHTBI, HE
KOMIUIEKTyeMble OMOIMOTeKON (IpH OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAHUSI OTIENbHBIX KaTeropuit
JOKYMEHTOB), W3JIUINHE IyOJETHBIE JK3EMIUISIPHI, 3aMEHEHHbIC 0o0Jee TOJHBIMHA  I10
COJIEpP)KaHUIO, JIyYIIUMU 1O OQOPMICHHIO, (DHU3HUECKOMY COCTOSHUIO H3JaHHUSIMH; I10
WCTCUYCHUU CPOKA XPAaHEHUsS JOKYMEHTOB, IPU HHU3KOM YpPOBHE YHTATEIBCKOTO CIpOca, IMpH
HECOOTBETCTBUH DJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY M MPOrpaMMHOMY O0ECIIEYCHHIO
OMOIMOTEKH.

5.1.1. Uckmrouenune JTIOKYMEHTOB o MpUYUHAM ycTapenocTu o
COJIepPKaHUI0, HEMPO(QUIBLHOCTH (MAJOCIpANTUBaeMbIe), a TakkKe 110 MPHYMHAM BETXOCTH
U Je(hEeKTHOCTH HEe [OMYyCKaeTcs IO OTHOIIEHHWI0O K EIWHCTBEHHBIM  3K3eMIUIIpaM
JIOKYMEHTOB TOCTOSIHHOTO (O€CCpOYHOr0) XpaHEHHUsI.

5.1.2. HWcknrodyeHue  JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K  KHIDKHBIM  TaMSITHHKaM,
JIOITYCKAeTCsl TOJILKO TI0 TMPUYHHE YyTpaThl TPH YCIOBUU OTPAKEHUS WHPOPMAIUU O
KHIDKHOM TaMSTHHKE B PeecTpe KHUKHBIX MaMSITHHUKOB.

5.2. BpiObiTHE [OKYMEHTOB U3 OubOmuoreyHoro ¢ouma odopmisiercs AKTOM O
CIIUCAaHUM HMCKJIIOYEHHBIX OO0BEKTOB OuOmmoredyHoro Qouaa (mamsee - AKT O CHHCAHHUH) IO
dopme (koxg mo OKVY] 0504144), yreepxxknennoui [Ipukazom Munduna Poccun ot 15.12.2010
Nel73m.

B Axre o0 cnucaHuM OTPaXalOTCS CBEIEGHHUS O KOJWYECTBE W OOMIE CTOMMOCTH
UCKITIOYaeMbIX  JIOKYMEHTOB, YyKa3bIBaeTCs TMpPUYMHA HWCKIIOYEHUS ¥  HalpaBlIeHUE
BBIOBITHS HCKJTFOYaeMbIX JJOKYMEHTORB.

53. K AKTy 0 ChOucaHWM TpUJiaraeTcsi CIUCOK Ha HUCKIOYeHHE OOBEKTOB
oubmmoreyHoro QoHma (mamee - CHOUCOK), KOTOPBIM BKJIIOYACT CICAYIOIINE CBEICHHUS:
pPETUCTPAllMOHHBIA HOMEp U mHdp XpaHEeHUs JOKYMEHTa, KpaTkoe Oubnuorpaduieckoe
ONKMCaHWe, IIEHy JOKYMEHTa, 3a()UKCHPOBAHHYIO B PETUCTPE WHIWBHIYAJHLHOTO ydeTa
JOKYMEHTOB, KOX(P(OUIMEHT TNEPEOIeHKH, IEeHY IOCie MEPEeOleHKH M OOIIyI0 CTOMMOCTH
HCKIIFOYaeMbIX JOKYMEHTOB.



JUisi medyaTHBIX JOKYMEHTOB BpPEMEHHOTO XpaHEHHUs [OIYCKAaeTCs 3aMeHa CIIMCKa
KHIKHBIMU (pOopMyIsipaMu.

Jlist  TOKyMEHTOB, OOpa0OTaHHBIX TPYNIOBBIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO
CIIMCKa JaeTcsl NepeYeHb PETrUCTPALMOHHBIX HOMEpPOB, BHUJ HUCKIIOYAeMbIX H3JaHUM, HX
KOJIMYECTBO.

54. K Axry o choucaHuM IO TPUYMHE YTPATbl M CIOHCKY [PHUIIAraroTcs
JIOKYMEHTBI, IOATBEPXKJIAIOLIUE yTpaTy (MOSICHUTENbHAs 3alKcKa, B Cilydae Kpaku WIN
XUIICHUS - MPOTOKOJ, AaKT, 3aKJII0UYEeHHE YIOJHOMOYEHHBIX OPraHoB, MpPH BO3MEIICHUU
yimepba - (UHAHCOBBIM JOKYMEHT O BO3MEUICHHUH YIIepOa).

Bosmemienne uutatensmu ymepOa gomyckaeTcss B (opMe 3aMEHbl  YTEPSHHOTO
JOKYMEHTa DPAaBHOIICHHBIM JIMOO IyTeM JeHEeKHOW KommeHcauuu. [lpu mpueme neHer ot
yuTaTrenaeii B3aMEeH YTEpSHHBIX KHHUI WM JPYTUX JOKYMEHTOB COCTaBIIETCS MPUXOTHBIN
OpAep, U YUTATEI0 BBIJACTCS KBUTAHIIMS YCTAaHOBICHHOTO 00pasia.

5.5. Ilpu Bo3MemieHHMH uMTaTeNeM Yyiiepba, a TakkKe MpU yTepe WIM XHILEHUU
[EHHBIX M PEAKHX KHUI CTOMMOCTh YTPAadECHHBIX JOKYMEHTOB ycraHaBiuBaercsi CoBeTom
TexHukyma.

5.6. AKT 0 CIHMCaHWHM 1O OJHON W3 MPUYMH, yKa3aHHBIX B I1.5.1, ¢ MPHIOKEHHBIM
CIIMCKOM TIOJIUCHIBACTCS TpecenaTe]eM U YJIeHaMU KOMHUCCHH IO CIHMCaHUI0 OOBEKTOB
O6ubmmoreyHoro GoHa, yTBEpPKIAACTCS AUPEKTOpoM TexHHuKyma.

5.7. llocne yTBepxkaAeHHS AKTa O CIHCAaHUU OCYHIECTBISIOTCS MEPOIPHUITHS
0 TIEpepacpeIeNICHIIO M Pea3aliy CIHCAHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEeYHOTO (hOHA.

5.7.1. JloxymeHTbl (cnucaHHble OOBEKTHI OUOIMOTEUHOTO (HOHMAA), HCKIIOYECHHBIE
[0 MPUYMHAM BETXOCTH, AE€()EKTHOCTH, YCTApeNIOCTH 10 COMCPKAHUIO, HAMPABISAIOTCS B
OyHKTBl ~ BTOPUYHOTO  ChIphsi.  MckmouenHole  u3  (GOHAOB  MUKpOhOpMBI  Ha
TaJIOTEHUIOCEPEOPSHON IIJICHKE TOJUIekKAT CAade Kak cepedpoconepkaliie OTXOIbl B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJaTenbcTBOM Poccuiickoii @eneparuu.

[Ipy  OTCYTCTBMM  TYHKTOB BTOPCBHIpbS ~WJIM B  CiydasX, KoOrja cjada
JOKYMEHTOB ~ Ha  IepepaboTKy HKOHOMMYECKU Hellenecoo0pasHa, 6ubnuoTeku
YHAYTOXKAIOT ~ HMCKIIOYCHHBIE JIOKYMEHTHl Ha MeCT€ B TPUCYTCTBHHM JIMI, KOTOpHIC
COCTaBJIAIOT aKT 00 YHHYTOXKEHUU CIIHCAHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEUHOTO (OHA.

B Akre 0 cHoHcaHMM =~ OTPaXKalOTCS  HAMMEHOBaHME, HOMEp M Jara
JIOKYMEHTa, TOATBEPXKIAIOMEro (akT caayd CHUCAHHBIX OOBEKTOB B IYHKT BTOPHYHOTO
CBIpbSl, WM aKTa 00 YHHUYTOXXEHUH CIHCAHHBIX OOBEKTOB OuONHOTEYHOro (oHaA.
JlokyMeHT npuiaraercs K AKTY O CIIMCAHHMHU CO CIIMCKOM.

5.7.2. JlokyMeHThl (crucaHHble OOBEKTHl OMOIMOTEYHOro (OHJA), UCKIIOUYEHHBIE I10
OpUYMHE HEeNMPOPUIBLHOCTH, MEpeJaroTcs M0 akTaM B OOMEHHBIH (DOHNI B LeNsAX JanbHenIien
nepegaud  Ha 0€3BO3ME3JHONM OCHOBE OMOIMOTEKaM WM peanu3auuu  (U3HYeCKUM U
IOPUJINYECKUM JIUIAM.

5.8.  Ilocne  3aBepumieHHs  MEPONPHUATHHA,  NPEIyCMOTPEHHBIX  AKTOM O
CHHMCAaHUU HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOro (oHAA, NEepBbIH HK3eMIUIp AKTa O
CIUCaHUM CO CHHCKOM M JOKYMEHTOM, TOATBEP)KIAIOIMIMM BBLIOBITHE, TMepeAaeTcs B
OyXrajnTepuio, BTOPOH 3K3eMIUIAp OCTaeTcsl B OMOIMOTEKE.

Ha ocHoBanum AkTa O CHHCAHUM HUCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB OHOIMOTEYHOIO
¢donna Oubnmoreka M Oyxranrepus BHOCSAT HM3MEHEHUS B COOTBETCTBYIOIIME YYETHBIE
JIOKYMEHTHI.

5.9. AKTBHI O CIIMCAaHUM PETUCTPUPYIOTCA B KHUIE€ CyMMapHOro ydera OMOIMOTEYHOTO
doHma (WM APYyroM BUAE PETUCTPAa CYMMApHOTO yd4eTa BHIOBITHS JOKYMEHTOB, MPUHSITOM B
OouoIIMoTEKE).

5.10. B perucrpaniioHHOM KHHMre (WM JPYrOM BHJAE PETUCTPAa HHAWBHIYaJIHLHOTO
y4yeTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOINOTEKE) MPOCTABIAETCS HOMEP M JlaTa AKTa O CIIMCAaHUH.



5.11. Bce uckmtouyaembie u3 (poHma OMOIMOTEKH TOKYMEHTHI (KHHTH, KypHAJIbI, APYyrHe
BHUJIbI JOKYMEHTOB) JOJDKHBI OBITH COOTBETCTBYIONIUM 00pa3oM O(GOPMIICHBI: CIICIHATILHBIM
HITEMITIEJIEM JIOJDKHBI OBITH MOTAICHBI IITAMITBI OUOIMOTECKH.

5.12. DIEeKTPOHHBIE CETEBbIE  JIOKAJbHBIE  JIOKYMEHTHI YAATAOTCS u3
AJIEKTPOHHOM OHOMMOTEKM Ha OCHOBAaHMM AKTa O CIHCAaHUM C YKa3aHUEM MPUYUHBI
uckioyeHus. HanmmenoBanue, HOMep W Jara akTa BBOJATCS B 0a3y [aHHBIX B KauecTBE
MeTanH(pOPMAIUU K COOTBETCTBYIONIEMY JOKYMECHTY.

Ha ocHoBaHMM BBEJEHHBIX CBEIEHUN MPOTrpaMMHBIM crocoOoM (GopMupyercs
nepedeHb AKTOB O CHHCAHHM (PEecTp CYMMApHOTO YydeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAIBHBIX
JIOKYMEHTOB) M TIEPEYCHb CIHCAHHBIX OOBEKTOB JJICKTPOHHOM OMOIMOTEKH (peecTp
WHIWBUIYAILHOTO Y4YeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKATHHBIX JIOKYMEHTOB).

5.13. Bri0bITHE AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JIOKYMEHTOB HE
opopmisieTcss  CHEIUAIBHBIM  JOKyMeHTOM.  [loATBepkJIeHHEM  BBIOBITUS  SIBIISETCS
UCTEUCHUE CpOKa JAEWCTBUS JOKYMEHTa (JI0roBOpa, KOHTPAKTA, JIMIIEH3MOHHOTO COTJIAIICHHUS),
OQOpPMIICHHOTO Ha TMpaBO JIOCTyNa K ONPEJCIICHHON 0a3e MaHHBIX (MMAKEeTy) CEeTeBBIX
JOKYMEHTOB, ¥  OTCYTCTBUE JOrOBOpa, KOHTPAKTa, JIMIEH3HOHHOTO  COTJIAIICHHUS,
0(hOPMIIEHHOTO Ha HOBBIM CPOK.

5.14. ExekBapTaibHO, TMpu yCIOBMM U3MeHeHus coctaBa OLJIM, oOmme
CBEJICHHUSI O KOJHMYECTBE M CTOMMOCTH JIOKYMCHTOB, CIIMCAHHBIX W3 OHOIMOTEYHOTro (hOHIA,
Kak 00beKkTa 0c000 IIEHHOrO0 [BHKUMOTO HMYILECTBA, C YyKa3aHUEM IMepedyHs AKTOB O
CIIMCAaHUM, TPUYUH W HANPABJICHUI BBIOBITHS JTOKYMEHTOB, IPEICTABISIOTCS YUPEIUTEINIO.
KonunuecTBO BBIOBIBAIOIIUMX JOKYMEHTOB HE JOJDKHO TIPEBBINIATH KOJIMYECTBA BHOBB
NOCTYNAOIIMUX JOKYMEHTOB B OMOJIMOTEUHBIN (POHA.

6. YdeT UTOroB JABU:KeHUs1 OMOJINOTEedHOro (poHIa

6.1. MHrorm nBuxeHuss (GOHOOB TMONBOAATCS B KHUTE CYMMapHOTO Yydera
6ubnmuoreyHoro ¢onma (MM APYroM PErUCTPe CYMMApHOIO yd4eTa, MPUHIATOM B OMOIMOTEKe)
Ha OCHOBAHWH JJAHHBIX CYMMAapHOTO y4eTa O MOCTYIJICHUH U BBIOBITHH TOKYMEHTOB.

HToroBele NaHHbIE MMEIOT YeThIpe O0O0A3aTENIbHBIX MOKAa3aTels: COCTOSIO Ha Hayallo
roJia, MOCTYIUIIO 32 T'0Jl, BRIOBUIO 32 I'0Jl, COCTOMT Ha KOHEI] ro/1a.

HtoroBple  AaHHblE MO  DJIEKTPOHHBIM  CETEBBIM  YAAJIEHHbIM  JOKYMEHTaM
NPEJCTABIISIOTCS CIEAYIOIMMH TOKAa3aTeNsIMH yYETHBIX €IUHHMII: COCTOSUIO Ha Hayalo Toja,
o(opMIIEHO B JIOCTYNl B T€YEHME T'0/a, IOCTYI MPEKpAIleH B TEYEHUE T0/1a, COCTOUT Ha KOHEL
roja.

6.2. Caenenus 00 UTOTOBBIX JTAaHHBIX buKcupyroTcs B dopme
TOCYyJapCTBEHHOH  CTATUCTUYECKOHM  OTYETHOCTH WM MPEICTABISIOTCS  JUISL  IIeJIer
rOCyJapCTBEHHON CTaTHCTUYECKOH OTYETHOCTH.

HUrtoroBeie  manHbie 00 oOmMeHHOM  (GoOHAE HE  BKIIOYAIOTCA B OO0IIMe
nokasarenu OubIMoTeyHoro GpoHma.

7. IIpoBepka HAIN4YMA JOKYMEHTOB 0H0/1H0Te4HOr0 hoHaa

7.1. TlpoBepka Hanmuuus JOKYMEHTOB OuOinoTeyHoro ¢onna (maigee - MpoBepka
¢doHa) MPON3BOAUTCA B 003aTEILHOM MOPSIJIKE:
- IPU BBISIBIICHUH (DAKTOB XUILEHHS, 3I0YOTPEOIECHHS UM TOPYU JOKYMEHTOB;
- B CIyyae CTUXUHHOTrO OencTBUSA, TMOXapa WM JPYruX 4Ype3BbIYAMHBIX CUTYyaluH,
BBI3BAaHHBIX HKCTPEMAIbHBIMU YCIOBUSAMU;
- IPU PEOPTaHMU3ANNH WIH JTUKBUIAINN TEXHHKYMA.

Jlis mpoBeleHHs TPOBEPOK JTUPEKTOPOM TEXHHUKyMa Ha3HA4YaeTCsi KOMHUCCHs, B
COCTaB KOMUCCHH JIOJDKEH BXOAHTH MPEACTABUTENh OyXTaITepPHH.



7.2. IlpoBepka (oHa B IITAHOBOM HOPSIIKE OCYILIECTBIICTCS B CIEIYIONINE CPOKH:

- JOKYMEHTBI, UMEIIMe B O(QOPMICHHM JApParoleHHble METaulbl W (WIM) JparoleHHbIe
KaMHHU - €XKETOHO;

- (DOHJ PEIKUX U LIEHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIET;

- (hor b1 OMOIMOTEK 10 50 THICSY YYETHBIX €AWHUIL - OJIUH pa3 B 5 JIeT;

- onnpr 6ubmHoTEeK OT 50 10 200 THICAY YYETHBIX €IUHHMII - OAUH pa3 B 7 JIET;

- (hornpr 6nOIMOTEK OT 200 THICSY 10 1 MMJUIMOHA YYETHBIX €AMHUIL - OJIUH pa3 B 10 sert;

- onnpr 6ubIMOTEK OT 1 10 10 MMJIITMOHOB YYETHBIX €IMHHMIL - OJUH pa3 B 15 jerT;

- (horntpr 6nOIMOTEK OT 10 10 20 MUIITMOHOB YYETHBIX €MHUIL - OWH pa3 B 20 JeT;

- (hoH 1Bl OMOIMOTEK CBbIIIE 20 MUJJIMOHOB YUYETHBIX €AMHUL - | MUJUIMOH 3K3EMIUIPOB B TOJ.

[TnanoBast mnpoBepka (oHma OUOTHMOTEKM MOXKET OCYIIECTBIATHCS IOITAHO B
COOTBETCTBUM C I'pa)MKOM IPOBEIEHUS MPOBEPKH Bcero (poHIa WM €ro 4acTH (B TOM 4ucClie
PEIKUX M LIEHHBIX KHUT) C ONpPEe/eICHHEM CPOKOB M KOJIMYECTBA MNIAHUPYEMOro o0bema padoThI.

7.3. IlpoBepka DIIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS
[0 KOJMYECTBEHHBIM II0Ka3aTesiM, a TaKXe I10 KOHTPOJBHBIM CyMMaM, IIO3BOJISIOIIUM
BBISIBUTh U3MEHEHUS B JIOKYMEHTE.

[IpoBepka  JOCTYNMHOCTH  JJEKTPOHHBIX  CETEBBIX  YAAJEHHBIX  JIOKYMEHTOB
OCYILIECTBIISIETCS € aIpECOB BXO/A, YKa3aHHBIX B PETUCTPE NHAUBUAYAIBHOIO yUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero (oHIAa WJIA €ro 4YacTH 3aBEPIIACTCS COCTABICHHEM aKTa o
pe3yibTarax IpOBEJCHUS IPOBEPKM HAIMUUSA JOKYMEHTOB OubinoredHoro ¢oHga H
IPWIOKEHUEM K HEMY CIHMCKa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIUX 110 HEYCTAaHOBJIEHHOW MPUYKHE.

B akrte Quxcupyrorcs CcBeIeHHs O KOJUYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOIO
doHIa 1O JaHHBIM  y4era; JIOKYMEHTOB, MMEIOIIMXCA B  HAJIWYUHM; JOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIMX B OMONIMOTEYHOM (OHAE IO HEYCTAaHOBICHHOH mpuuuHe. B akre Takke
YKa3bIBAIOTCS HOMEpP M Jara akTa O NPOBEACHUM Mpelblaylieldl NpoBEepKH. AKT ¢
IPWIOKEHUEM  CIHMCKa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX II0 HEYCTAHOBJIECHHOW IPUYHUHE,
NOJAINUCBHIBACTCA IpeJACceAaTe]eM U 4YJe€HaMU KOMHUCCHUU U YTBEPXKAAETCS JUPEKTOPOM
TEXHUKYMa.

7.5. Ilpm BbIABIEHUHM B  [polecce  MPOBEPKHM  (PoHAAa  OTCYTCTBYIOIIHX
JJOKYMEHTOB M  HEBO3MOXKHOCTH  YCTAHOBJIEHHS ~ BHHOBHBIX  JIMII  YOBITKM IO
HEeJ0CTayaM CIIMCBHIBAIOTCS B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

8. Jlesionpon3BOACTBO B OPraHU3alMU y4eTa 06 1MoTe4Horo ¢ponaa

8.1. Opranmszanus paOOThl C JOKyMEHTaMH IO Yyd4ery OubinoredHoro ¢oHaa
OCYIIECTBIISICTCA 110 TIPaBHJIaM BEICHHS JETI0NPOU3BOACTBA.

8.2. ITocrosiHHO, 10  JMKBUJALUM  TEXHHUKyMa, XpaHATCSI ~ PETUCTPHI
WHAMBUAYAJIbHOTO M CYMMapHOro  y4yera  JOKYMEHTOB  OubiuoredyHoro  ¢onaa
(perucTpaliiOHHbIE KHUTH, WHBEHTapHble KHUTH, KHUTH CYMMAapHOIO y4eTa, Y4eTHBIH KaTaior,
Tornorpaduyeckre onucH 1 KaTauoru).

83. B Teuenwe gecaTH JeT XpaHATCA AKTBl O CIHCAaHMM HUCKIIOUEHHBIX
00BbekTOB OuONMMOTEYHOTO (HOHAA M aKTBl O IpUeMe-Tiepefiaue CIHUCAHHBIX OOBEKTOB
6ubnuoreyHoro GpoHma.

84. B TeweHme mATM J€T  XpaHATCA NEPBUYHBICE  yYETHBIE  JOKYMEHTHI,
MOJTBEPXKIAIOIINE TOCTYIUIEHHE JOKYMEHTOB B OMOIMOTeuHBIH (OHA (HAKIaJIHBIE, aKThl O
npreMe, aKThl CHaYyU-TIPUEMKH).

85. Jlo oxoHwyaHus odyepenHOM TpoBepkH  (GOHAA  XpaHATCA  AKTBI O
pe3ysbTaTax MpoBEACHUS MPOBEPKU HATMUMS JIOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHA.



		2025-09-09T11:32:57+0400
	г.Балаково, Саратовской области
	364d5524-7f8a-4f9b-a465-7aff378f109b
	Я являюсь автором этого документа




